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Cel procesu.

Skrécenie procedury rozwigzania stosunku stuzbowego/przeniesienia sedziego/asesora w stan
spoczynku poprzez zapewnienie mozliwosci wsparcia procesu przez system elektroniczny.
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Przejscie w stan spoczynku

Inicjator procesu: Pracownik SA
1. Logowanie.

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, uzytkownik powinien zalogowac sie w systemie MS
Workflow zgodnie z procedurg logowania do systemu.

2. Whniosek o przeniesienie w stan spoczynku

Po poprawnym zalogowaniu uzytkownik uruchamia proces klikajac:

p- Uruchom proces

Z listy wybieramy ,,Przeniesienie w stan spoczynku” po czym klikamy ,,Uruchom”.

Uruchom proces

Nazwa ~  Opis Diagram procesu

R M

Powotanie sedziego do petnienia funkcji
wiceprezesa SA

Przeniesienie sedziego bez zgody
Przeniesienie w stan spoczynku
Rozwigzanie stosunku stuzbowego
Udzielenie sedziemu uwagi

Whiosek o uzupetnienie dokumentacji
Whniosek o zmiane asortymentu w ramach

Jedne) jednostki

Zatrudnienie urzednika

Powotanie sedziego do petnienia funkcji
wiceprezesa SA

Przeniesienie sedziego bez zgody
Przeniesienie w stan spoczynku
Rozwigzanie stosunku stuzbowego
Udzielenie sedziemu uwag

Whniosek o uzupetnienie dokumentacji
Whniosek o zmiane asortymentu w ramach

Jednej jednostki

Zatrudnienie urzednika

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Whyswietl diagram

Whyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

<

m

»

m
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Pojawi sie formularz, ktéry nalezy uzupetnic:

Whiosek o przeniesienie w stan spoczynku

ID Pracownika® | Sgdu Pracownik (Sad Apelacyjny w Warszawie, 111115) -
Data wniosku® | 2015-07-17 =]
Wystgpujgcy* | Minister Sprawiedliwosci -
Rodzaj wniosku® | art. 69 § 21 2a usp -
Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Pola oznaczone * s3 wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego dokumentu.
W tym celu nalezy wybraé¢ ,Przegladaj”, lub ,Z dysku”. Wybierajac ,Z dysku” bedziemy mieli
mozliwos$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,Przegladaj”
pojawi sie okno ,Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium
dokumentéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zataczony do
whniosku.

Po czym klikamy ,,Zakoncz krok procesu” i potwierdzamy przyciskiem ,Tak”.
Pojawi sie zadanie ,,Przekazanie wniosku/o$wiadczenia do SO” u Pracownika SA.

W zaleznosci od wybranych wartosci w polach "Wystepujgcy"” i "Rodzaj wniosku" mogg pojawié sie
nastepujace zadania:

e "Rejestracja zadania orzeczenia ZUS" u Pracownika SA.
e "Przygotowanie projektu zawiadomienia" u Pracownika MS.
e , Przekazanie dokumentacji do KRS” u Pracownika SA.

3. Przekazanie wniosku/o$wiadczenia do SO

W oknie gtéwnym programu zaznaczamy zadanie " Przekazanie wniosku/os$wiadczenia do SO " po
czym klikamy "Zakoncz krok procesu".

- eviroeff
opis =

v 1 Przekazanie wnioskufoswiadczenia do SO Sad Apelacyjny w

Przeniesienie w stan spoczynku
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Pojawi sie formularz:
Przekazanie wniosku/o$wiadczenia do SO

Data pisma*® | 2015-07-17

@t

Uwagi

Dokument Przeqladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Pole oznaczone * jest wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego

dokumentu. W tym celu nalezy wybra¢ "Przegladaj", lub "Z dysku"

. Wybierajac "Z dysku" bedziemy

mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac "Przegladaj"

pojawi sie okno "Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej li

sty nalezy wybraé repozytorium

dokumentéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybraé dokument, ktéry ma zostaé zatgczony do

whniosku.

Po czym klikamy "Zakoncz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

W zaleznosci od ,,Rodzaju Wniosku” wybranego we ,,Wniosku o przeniesienie w stan spoczynku”

moze pojawié sie nowe zadanie po wykonaniu biezgcego zadania:

o "Weryfikacja kompletnosci dokumentacji" u Pracownika MS
e ,Rejestracja zadania orzeczenia ZUS” u Pracownika SA

4. Uzupelienie brakéw dokumentacji

W oknie gtdwnym programu zaznaczamy zadanie "Uzupetnienie
klikamy "Zakoncz krok procesu".

- o

Opis

v 1 Uzupeinienie brakéw dokumentacji
Przeniesienie w stan spoczynku

brakéw dokumentacji" po czym
v ae|

2otz oo

Data reslizacj 20154:747@) Sad Apelacyjny’
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Pojawi sie formularz:

Uzupetnienie brakéw dokumentac;ji

Dokument1
Brakujgce dokumenty Dokument2

Dokumenty* Przealadaj Z dvsku Dokumenty (2)

Uwagi

Zakoricz krok procesu Anuluj

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczgcych kroku, a takze konieczne jest dodanie
brakujacych dokumentéw. W tym celu nalezy wybra¢ "Przegladaj", lub "Z dysku". Wybierajac "Z
dysku" bedziemy mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera.
Woybierajac "Przegladaj" pojawi sie okno "Wybierz dokument", w ktdrym z rozwijanej listy nalezy
wybrac¢ repozytorium dokumentdw, a nastepnie w prawej czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma
zostac zatgczony do wniosku.

Po czym klikamy "Zakoncz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

Pojawi sie nowe zadanie "Weryfikacja kompletnosci dokumentacji" u Pracownika MS.

5. Rejestracja zadania orzeczenia ZUS

W oknie gtéwnym programu zaznaczamy zadanie "Rejestracja zadania orzeczenia ZUS" po czym
klikamy "Zakoricz krok procesu".

- o evitioe|
Opis W

¥ t Rejestracja zadania orzeczenia ZUS Sad Apelacyjny v
Przeniesienie w stan spoczynku

Pojawi sie formularz:
Rejestracja zadania orzeczenia ZUS

Data zadania badania® | 2015-07-17

Uwagi
Dokument Przegladaj Z dysku
Pole oznaczone * jest wymagane.
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Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac "Przegladaj", lub "Z dysku". Wybierajgc "Z dysku" bedziemy
mieli mozliwos$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc "Przegladaj"
pojawi sie okno "Wybierz dokument"”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybraé¢ repozytorium
dokumentdw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do
whniosku.

Po czym klikamy "Zakoncz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

Pojawi sie nowe zadanie "Rejestracja orzeczenia ZUS" u Pracownika SA.

6. Rejestracja orzeczenia ZUS

W oknie gtéwnym programu zaznaczamy zadanie " Rejestracja orzeczenia ZUS " po czym klikamy
"Zakoncz krok procesu".

- o evroef
Opis W

v ) Rejestracja orzeczenia ZUS Sad Apelacyjny wV

Przeniesienie w stan spoczynku

Pojawi sie formularz:

Rejestracja orzeczenia ZUS

Orzeczenie ZUS* | Zostato wydane -

@t

Data orzeczenia ZUS* | 2015-07-17
Odwotanie™ | Nie b
Brak orzeczenia® | Nie b

Uwagi

Dokument Przeqladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Pola oznaczone * s3 wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac "Przegladaj”, lub "Z dysku". Wybierajgc "Z dysku" bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc "Przegladaj"
pojawi sie okno "Wybierz dokument", w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybraé¢ repozytorium
dokumentdéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do
whniosku.

Po czym klikamy "Zakonricz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".
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Wybierajagc w polu "Orzeczenie ZUS" wartos¢ "Zostato wydane" oraz w polu ,Brak Orzeczenia”
wartos¢ ,Nie” pojawi sie zadanie "Przekazanie dokumentacji do KRS" u Pracownika SA.

Woybierajagc w polu "Orzeczenie ZUS" wartosé "Sedzia nie poddat sie badaniu" oraz w polu ,Brak
Orzeczenia” wartosc ,,Sedzia nie zgtosit sie na badanie” pojawi sie zadanie "Rejestracja odwotania od
orzeczenia ZUS" u Pracownika SA.

7. Przekazanie dokumentacji do KRS

W oknie gtéwnym programu zaznaczamy zadanie " Przekazanie dokumentacji do KRS " po czym
klikamy "Zakoncz krok procesu".

- o evioel]

Zakoncz krok procesu
a0

Opis

v 1t Przekazanie dokumentacji do KRS Sad Apelacyjny w
Przeniesienie w stan spoczynku

Pojawi sie formularz:

Przekazanie dokumentacji do KRS

a

Data przekazania® | 2015-07-17

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Pole oznaczone * jest wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybraé "Przegladaj”, lub "Z dysku". Wybierajac "Z dysku" bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc "Przegladaj"
pojawi sie okno "Wybierz dokument", w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium
dokumentdéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do
whniosku.

Po czym klikamy "Zakoncz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

Pojawi sie nowe zadanie "Prawomocna uchwata KRS" u Pracownika SA.

Strona9:z21



8. Prawomocna uchwata KRS

W oknie gtéwnym programu zaznaczamy zadanie " Prawomocna uchwata KRS" po czym klikamy
"Zakoncz krok procesu".

> (@] 2 v 1 & ¢ B Uruchom proces
Opis W Status
v T Prawomocna uchwata KRS Sad Apelacyjny w Warszawie  Wirakcien

Przeniesienie w stan spoczynku

Pojawi sie formularz:
Prawomocna uchwata KRS

Data uchwaty* | 2015-07-17 B

Decyzja™ | Nieprzeniesienie w stan spc |
i

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Pola oznaczone * s3 wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac "Przegladaj”, lub "Z dysku". Wybierajgc "Z dysku" bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc "Przegladaj"
pojawi sie okno "Wybierz dokument"”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium
dokumentdw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do
whniosku.

Po czym klikamy "Zakoncz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

Proces zostat zakoniczony.

9. Rejestracja odwotania od orzeczenia ZUS

W oknie gtdwnym programu zaznaczamy zadanie " Rejestracja odwofania od orzeczenia ZUS" po
czym klikamy "Zakoncz krok procesu".
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-1 o evioelff
Opis W

v 1 Rejestracja odwotania od orzeczenia ZUS Sad Apelacyjny w

Przeniesienie w stan spoczynku

Pojawi sie formularz:
Rejestracja odwotania od orzeczenia ZUS

Data odwotania® | 2015-07-17

[}

Odwotujgcy * | Sedzia -

Uwagi

Dokument Przeqladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Pola oznaczone * sg wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybra¢ "Przegladaj", lub "Z dysku". Wybierajgc "Z dysku" bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc "Przegladaj"
pojawi sie okno "Wybierz dokument"”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybraé¢ repozytorium
dokumentéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybraé dokument, ktéry ma zostaé zatgczony do
whniosku.

Po czym klikamy "Zakonrcz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

Pojawi sie nowe zadanie "Ostateczna decyzja ZUS" u Pracownika SA.

10. Ostateczna decyzja ZUS

W oknie gtéwnym programu zaznaczamy zadanie " Ostateczna decyzja ZUS " po czym klikamy

"Zakoncz krok procesu".

-2 o eviaoelf]

z krok procesu

Opis Sad

Sad Apelacyjny w

v 1} Ostateczna decyzja ZUS
Przeniesienie w stan spoczynku
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Pojawi sie formularz:

Ostateczna decyzja ZUS

@t

Data decyzji* | 2015-07-17

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Pole oznaczone * jest wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybra¢ "Przegladaj", lub "Z dysku". Wybierajgc "Z dysku" bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac "Przegladaj"
pojawi sie okno "Wybierz dokument"”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybraé¢ repozytorium
dokumentéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybraé dokument, ktéry ma zostaé zatgczony do

whniosku.
Po czym klikamy "Zakoncz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

Pojawi sie nowe zadanie "Przekazanie dokumentacji do KRS" u Pracownika SA.

11. Powiadomienie o przeniesieniu sedziego w stan spoczynku

W oknie gtéwnym programu zaznaczamy zadanie " Powiadomienie o przeniesieniu sedziego w stan
spoczynku” po czym klikamy "Zakorcz krok procesu".

- o eviroelf
==

Sad Apelacyjny w

Opis

v T Powiadomienie o przeniesieniu sedziego w stan spoczynku

Przeniesienie w stan spoczynku

Pojawi sie formularz:

Powiadomienie o przeniesieniu sedziego w stan spoczynku

Data powiadomienia® | 2015-07-17

Uwagi

Dokument Przeqladaj Z dvsku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Pole oznaczone * jest wymagane.
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Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac "Przegladaj", lub "Z dysku". Wybierajgc "Z dysku" bedziemy
mieli mozliwos$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac "Przeglada;j"
pojawi sie okno "Wybierz dokument"”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybraé¢ repozytorium
dokumentdéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do
whniosku.

Po czym klikamy "Zakonicz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

Proces zostat zakoriczony.

Uczestnik procesu: Pracownik MS

1. Weryfikacja kompletnos$ci dokumentacji

W oknie gtdwnym programu zaznaczamy zadanie " Weryfikacja kompletnosci dokumentacji" po

czym klikamy "Zakoncz krok procesu".

‘I3 o eviaoef
Opis W

v t Weryfikacja kompletnosci dokumentacji Sad Apelacyjny wV

Przeniesienie w stan spoczynku

Pojawi sie formularz:

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnosé dokumentacii* | Nie -

Dokument1
Dokument2

Brakujace dokumenty*

Inicjator procesu

v Pracownik sadu (Sadu Pracownik (Sad Apelacyjny w Warszawie, 111115)
Przekazanie wniosku/oswiadczenia do SO)

p ik sadu (Sadu Py k (Sad Apelacyjny w 111115)
Whiosek o przeniesienie w stan spoczynku)

Wykonawca*

Minister (Sadu P k (Sad Apelacyjny w
111115), Wniosek o przeniesienie w stan spoczynku)

ol ] »

Termin uzupetnienia® | 2015-07-17

Uwagi

Zakoiicz kiok procesu Anuluj
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Pola oznaczone * sg wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac "Przegladaj”, lub "Z dysku". Wybierajgc "Z dysku" bedziemy
mieli mozliwos$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac "Przeglada;j"
pojawi sie okno "Wybierz dokument", w ktédrym z rozwijanej listy nalezy wybraé repozytorium
dokumentdéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do
whniosku.

Po czym klikamy "Zakonicz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".
Pojawi sie nowe zadanie "Rozpatrzenie sprzeciwu" u Prezesa Sadu.

Wybierajagc w polu "Kompletnos¢ dokumentacji" warto$é "Nie" pojawi sie zadanie "Uzupetnienie
brakéw dokumentac;ji" u Pracownika SA.

Wybierajac w polu "Kompletnos¢ dokumentacji" wartosé "Tak" pojawi sie zadanie "Przygotowanie
projektu zawiadomienia" u Pracownika MS.

2. Przygotowanie projektu zawiadomienia

W oknie gtéwnym programu zaznaczamy zadanie "Przygotowanie projektu zawiadomienia" po czym
klikamy "Zakoncz krok procesu".

- o evioe|f

Zakoficz krok procesu

Opis

v 1 Przygotowanie projektu zawiadomienia Sad Apelacyjny wV

Przeniesienie w stan spoczynku

Pojawi sie formularz:

Przygotowanie projektu zawiadomienia

ID Pracownika* | Testowy Wojtek (Sad Apelacyjny w Warszawie, 0000000000) -
Data wniosku* | 2015-07-17 =
Wystepujacy™ | Sedzia -
Rodzaj wniosku* | art. 69 § 2i 2a usp -
Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj
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Pola oznaczone * sg wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac "Przegladaj”, lub "Z dysku". Wybierajgc "Z dysku" bedziemy
mieli mozliwos$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc "Przegladaj"
pojawi sie okno "Wybierz dokument", w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybraé¢ repozytorium
dokumentdéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do
whniosku.

Po czym klikamy "Zakonicz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

Pojawi sie nowe zadanie "Zawiadomienie o przeniesieniu w stan spoczynku" u Ministra
Sprawiedliwosci.

Uczestnik procesu: Minister Sprawiedliwosci.
1. Zawiadomienie o przeniesieniu w stan spoczynku

W oknie gtéwnym programu zaznaczamy zadanie " Zawiadomienie o przeniesieniu w stan spoczynku"

po czym klikamy "Zakoncz krok procesu”.

-2 o eviriee|]
Opis W

v 1) Zawiadomienie o przeniesieniu w stan spoczynku Sad Apelacyjny w
Przeniesienie w stan spoczynku

Pojawi sie formularz:

Zawiadomienie o przeniesieniu w stan spoczynku

Data zawiadomienia® | 2015-07-17 =]
Data przeniesienia w slall 2015-07-17 .
spoczynku
Zatwierdzenie zawiadomienia® | Akceptacja -
Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Pola oznaczone * sg wymagane.
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Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac¢ "Przegladaj", lub "Z dysku". Wybierajgc "Z dysku" bedziemy
mieli mozliwo$é wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc "Przegladaj"
pojawi sie okno "Wybierz dokument", w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium
dokumentdw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zataczony do
whniosku.

Po czym klikamy "Zakonicz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

Wybierajagc w polu "Zatwierdzenie zawiadomienia" wartos¢ "Akceptacja" proces zostanie
zakonczony.

Wybierajagc w polu "Zatwierdzenie zawiadomienia" warto$¢ "Odrzucenie" pojawi sie zadanie
,Przygotowanie projektu zawiadomienia” u Pracownika MS.

Rozwigzanie stosunku stuzbowego

Inicjator procesu: Sedzia SA
1. Logowanie.

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, uzytkownik powinien zalogowad sie w systemie MS
Workflow zgodnie z procedurg logowania do systemu.

2. Rejestracja informacji/oSwiadczenia

Po poprawnym zalogowaniu uzytkownik uruchamia proces klikajac:

p Uruchom proces

Z listy wybieramy ,,Przeniesienie w stan spoczynku” po czym klikamy ,,Uruchom”.
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Uruchom proces

Nazwa

Delegowanie sedziego przez MS do sadu
Delegowanie sedziego przez prezesa SA
QOdwotanie z delegacji

Przeniesienie sedziego bez zgody
Rekrutacja na stanowisko kuratora
Rozwigzanie stosunku stuzbowego

Zgoda na dojazd prywatnym samochodem

Zgoda na podjecie dodatkowego zajecia

Qpis

Delegowanie sedziego przez MS do sadu

Delegowanie sedziego przez prezesa SA

QOdwotanie z delegacji

Przeniesienie sedziego bez zgody

Rekrutacja na stanowisko kuratora

Rozwigzanie stosunku stuzbowego

Zgoda na dojazd prywatnym samochodem

Zgoda na podijecie dodatkowego zajecia

Diagram procesu

Wyswiet| diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Anuluj

Pojawi sie formularz:

Rejestracja informacji/o$wiadczenia

Pracownik* | Admiiski Adam (Maxto, 000007) -
Data rejestracji® | 2015-07-17 B
Rodzaj informacji* | Zrzeczenie sie stanowiska |«

Uwagi

Dokument Przealadaj Z dysku
Zakoricz krok procesu Anuluj

Pola oznaczone * sg wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac "Przegladaj", lub "Z dysku". Wybierajgc "Z dysku" bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc "Przegladaj"
pojawi sie okno "Wybierz dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybraé repozytorium
dokumentdw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do
whniosku.

Po czym klikamy "Zakoncz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

Pojawi sie nowe zadanie "Weryfikacja kompletnosci dokumentacji" u Pracownika MS.

3. Uzupeklnienie brakéw dokumentacji

W oknie gtéwnym programu zaznaczamy zadanie " Uzupetnienie brakéw dokumentacji " po czym
klikamy "Zakoncz krok procesu".
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- o evioelf
Opis w

v ) Uzupetnienie brakéw dokumentacji Data realizacji Sad Apelacyjny w
Rozwiazanie stosunku stuzbowego

Pojawi sie formularz:

Uzupetnienie brakow dokumentacji

Brakujgce dokumenty dokumeti

Dokumenty* Przegladaj Z dysku Dokumenty (1)

Uwagi

Zakoricz krok procesu Anuluj

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczgcych kroku, a takze konieczne jest dodanie
brakujacych dokumentéow. W tym celu nalezy wybra¢ "Przegladaj", lub "Z dysku". Wybierajac "Z
dysku" bedziemy mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera.
Wybierajac "Przegladaj" pojawi sie okno "Wybierz dokument", w ktérym z rozwijanej listy nalezy
wybraé repozytorium dokumentdéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma
zostac zatgczony do wniosku.

Po czym klikamy "Zakoncz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

Pojawi sie nowe zadanie "Weryfikacja kompletnosci dokumentacji" u Pracownika MS.

Uczestnik procesu: Pracownik MS
1. Weryfikacja kompletno$ci dokumentacji

W oknie gtéwnym programu zaznaczamy zadanie " Weryfikacja kompletnosci dokumentacji " po
czym klikamy "Zakoncz krok procesu".

- o evitoel
Opis W

v 1 Weryfikacja kompletnosci dokumentacji Sad Apelacyjny w
Rozwiazanie stosunku stuzbowego
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Pojawi sie formularz:

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnosé dokumentacji* | Nie -~
dokumet1

Brakujace dokumenty *

Inicjater procesu

V| Oceniajacy Sedzia (Sedzia, Sad Apelacyjny w Warszawie, 111120)
(Rejestracja informacjifaswiadczenia)

Wykonawea*

“ [T b

Termin uzupetnienia® | 2015-07-17

Uwagi

Zakoricz krok procesu Anuluj

Pola oznaczone * s3 wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac "Przegladaj”, lub "Z dysku". Wybierajgc "Z dysku" bedziemy
mieli mozliwos$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac "Przegladaj"
pojawi sie okno "Wybierz dokument"”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium
dokumentéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybraé dokument, ktéry ma zostaé zatgczony do
whniosku.

Po czym klikamy "Zakoncz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

s

Wybierajac w polu "Kompletnos¢ dokumentacji" wartos¢ "Nie" pojawi sie zadanie "Uzupetnienie
brakéw dokumentacji" u Sedziego SA.

Wybierajagc w polu "Kompletnos¢ dokumentacji" wartos¢ "Tak" pojawi sie zadanie , Przygotowanie
projektu zawiadomienia” u Pracownika MS.

2. Przygotowanie projektu zawiadomienia

W oknie gtéwnym programu zaznaczamy zadanie " Przygotowanie projektu zawiadomienia" po czym
klikamy "Zakoncz krok procesu".

- o

Opis

v t Przygetoewanie prejektu zawiadomienia Sad Apelacyiny’
Rozwiazanie stosunku stuZzbowego
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Pojawi sie formularz:

Przygotowanie projektu zawiadomienia

Data projektu™ | 2015-07-17

8

Data rozwigzania stosunku

50717
stuzbowego ™ 20150717

8

Uwagi

Dokument Przeqladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Pola oznaczone * sg wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac "Przegladaj”, lub "Z dysku". Wybierajgc "Z dysku" bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc "Przegladaj"
pojawi sie okno "Wybierz dokument"”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybraé¢ repozytorium
dokumentdéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostaé zatgczony do
whniosku.

Po czym klikamy "Zakoncz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

Pojawi sie nowe zadanie "Zawiadomienie o dacie wygasniecia stosunku stuzbowego" u Pracownika
MS.

3. Zawiadomienie o dacie wygas$niecia stosunku stuzbowego

W oknie gtéwnym programu zaznaczamy zadanie "Zawiadomienie o dacie wygasniecia stosunku
stuzbowego" po czym klikamy "Zakoncz krok procesu".

- o elvaoe |}
Opis W

v 1} Zawiadomienie o dacie wygasniecia stosunku stuzbowego Sad Apelacyjny w
Rozwiazanie stosunku stuzbowego
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Pojawi sie formularz:

Zawiadomienie o dacie wygasniecia stosunku stuzbowego

Data zawiadomienia* | 2015-07-17

Zatwierdzenie zawiadomienia® | Akceptacja -

Data zawiadomienia KRS o

5 +  2015-07-17
zrzeczeniu sie urzedu

@

Data zawiadomienia Prezydenta

50717
RP o zrzeczeniu sie urzedu * 250717

Uwagi

Dokument  Przeqladaj Z dvsku
Zakoricz krok procesu Anuluj

Pola oznaczone * sg wymagane.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych uwag dotyczacych kroku, a takze dodanie stosownego
dokumentu. W tym celu nalezy wybrac "Przegladaj”, lub "Z dysku". Wybierajac "Z dysku" bedziemy
mieli mozliwo$¢ wybrania dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajgc "Przegladaj"
pojawi sie okno "Wybierz dokument"”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybraé¢ repozytorium
dokumentdéw, a nastepnie w prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zataczony do
whniosku.

Po czym klikamy "Zakoncz krok procesu" i potwierdzamy przyciskiem "Tak".

Wybierajagc w polu "Zatwierdzenie zawiadomienia" warto$é "Odrzucenie" pojawi sie zadanie
"Przygotowanie projektu zawiadomienia" u Pracownika MS.

Wybierajagc w polu "Zatwierdzenie zawiadomienia" warto$¢ "Akceptacja" proces zostanie
zakonczony.
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